DATA: 1 wrze$nia 2020
NAZWA PROJEKTU: przeprowadzka do nowego lokalu

PODSTAWA: umowa wynajmu obecnie zajmowanego budynku wygasa za 12 miesigcy,
firma rozrasta si¢, zatem podjeto decyzje o znalezieniu bardziej odpowiedniego lokalu do

wynajecia

ZAKRES | CELE: zostal powotany zespot projektowy majacy za zadanie przeprowadzenie
operacji zmiany lokalu, poczawszy od znalezienia budynku po przeniesienie wyposazenia i
ludzi

KLUCZOWE EFEKTY W ZAKRESIE GEOWNYCH CELOW:
- zdefiniowanie potrzeb kazdego wydziatu,

- zdefiniowanie kryteriéw dla wymagan lokalowych

- okreslenie lokalizacji,

- okreslenie warunkéw najmu,

- podpisanie umowy najmu,

- zaplanowanie przeprowadzki,

- przeprowadzenie przeprowadzKi.

OGRANICZENIA:

- budzet — ustalono goérny zakres wydatkéw 50.000€

- harmonogram czasowy — zakonczenie w ciggu 9 miesiecy. Zajmowany obecnie budynek ma
by¢ zwolniony do 31.05.2021.

HIERARHIA PROJEKTU:

- dyrektor projektu — te funkcje petni grupa kontroli jakosci,

- grupa kontroli jakosci — cztonkowie dyrekeji ( zarzad), czterech kierownikéw wydziatow,

- menadzer projektu — dyrektor administracyjny
Wyznaczony kierownik projektu wybierze zespol projektowy ztozony z ludzi o
kwalifikacjach odpowiednich do wykonania planowanych zadan. Opracowanie planu
projektu 1 kosztorysu ma by¢ przedtozone do zatwierdzenia grupie kontroli jakosci do dnia
10 listopada 2020.
Funkcje 1 zakres odpowiedzialno$ci ludzi w hierarchii projektu maja by¢ zgodne z zasadami
polityki firmy. Wszyscy cztonkowie grupy projektowej musza zapoznaé si¢ z tymi
zasadami.

SPRAWOZDAWCZOSC: raporty z postepu prac maja by¢ przedktadane, co miesiac i/lub w
kluczowych momentach projektu. Terminy sktadania raportéw i ich posta¢ maja maja by¢
uzgodnione przez kierownika projektu z grupg kontroli jakos$ci przy zatwierdzaniu planu.

SPOTKANIA ROBOCZE: spotkania robocze sa cze$cig planu. Charakter spotkan, ich
terminarz i uczestnictwo maja by¢ omowione przy zatwierdzaniu planu.

PODLEGLOSC SLUZBOWA: menadzer projektu podlega grupie kontroli jakoéci. Zakres
odpowiedzialnos$ci i uprawnienia decyzyjne maja by¢ okreslone przy zatwierdzaniu projektu.



